( 주 ) ○ ○ ○

문서번호 :                                    시행일자 : 20     년      월      일
수    신 :
참    조 :
제    목 :  미수금 결제 협조 요청의 건
1.  귀사의 무궁한 발전을 기원합니다.
2.  평소 저희 회사와의 거래에 협조하여 주셔서 깊이 감사드립니다.
3.  다름이 아니오라 아래와 같이 미결제 대금이 확인되어 안내드리오니, 내용을 확인하신 후 결제 진행에 협조하여 주시기 바랍니다.
─  아    래  ─
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■  입금 안내
     은      행 :                              예 금 주 :
     계좌번호 :
     결제 기한 :  20     년      월      일 까지
4.  이미 결제를 완료하셨거나 위 내역과 차이가 있는 경우, 아래 담당자에게 연락하여 주시면 즉시 확인하겠습니다.
붙임    거래명세서 1부.    끝.
20        년           월           일
( 주 ) ○ ○ ○    대표이사   ○ ○ ○    (인)
담당자 :                      연락처 :
